
Об утвержде+tии административного регламен га предоставления
государствен нои услуги отделом ооразования алми н истрации Коччоеевского
]\lyн и ци пал ьного округа СтаврополLского края <Инфофмированиё гражлан,
вьразивших ,(елание _стать опекунами или попечителями лиоо принять
реоенка, оставшегося оез попечения родителеи, на воспитание в семью в
йных 1сlановленных семейным законодател ьством формах. о возможных
формq_х устройства ребенка в семью. об особенноiriх отдельных форм
устроисгва реоенка в семью. о порядке подготовки _ документов.
неооходимых для у_становления опеки или _попеч ительства лиоо устроиства
детеи, оставшихся оез попечения родителеи, на воспитание в семью в иных
установленных семейным законодательством формах, а также оказании
содеиствия в подготовке таких документов)>' в новои редакции

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО
ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

.]0 иrоля 2021 г. с. Коччбеевское Л9 132з

В соответствии с llриказом Министерства образования и молодежной
политики Ставропольского края от l7 мая 20l9 года Лл 745-пр кО внесении
изменений в типовой Административный регламент предоставления органом
местного самоуправления муниципaчlьного образования Ставропольского
края государствеttной услуги <Предостав.lIение информачии, прием
докуNlентов органами опеки и попечительства от граждан, вырaвивших
желание стать опекунами или попечителями либо принять ребенка,
оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных
установленных семейным законодательством формах, а также оказание
содействия в подготовке таких документов)), администрация Кочубеевского
муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утверлить адмиI{истративный регламент по предоставлению
государственной услуги о,гделом образования администрации Кочубеевского
N{униципального округа Ставропольского края <Информирование граждан,
выразивших желание стать опекунами ил1; попечителями либо принять
ребенка, оставшегося без попечения роди,ге;rей, на воспитание в семью в
}iных установлеl{ных семейным законодател ьством формах, о возможных
формах устройства ребенка в семью, об особенностях отдельных форм
устройства ребенка в семью, о порядке подготовки документов,
необходимых для установления опеки или попечительства либо устройства
детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью в иных
установленных семейныпл законодательством формах, а также оказании
содействия в подготовке таких документов)), согласно приложению.
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АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМ ЕНТ
предоставления ,. гос),дарсr венной услуги отделомл образования
администрации кочуоеевского муниципatльного округа Lтавропольского
края <Информирование граждан, выразивших жела+Iие стать опекунами илJ.l
попечителями лиоо принять реоенка. оставшегося оез попечения родителеи.
на воспитание в семью в иных установленных семеиным законодательством
формах, о во,tможных Фqрмах уЪтройства ребенка в семью. об особенностях
отдельных Форм устроиства реоенка в семью, о порядке подготовки
документов. Ьеобходийых лля уЪтановления опеки или попечительства либо
устроиства детеи. оставшихся оез попечения родителеи, на воспитание в
сейью в и н ыхJстановленных семейным законодательством формах, а также
оказании содеиствия в подготовке таких документов)

I. обшие положенпя

1.I. Прелмет реryлирования Административного регламента
Админист,ративный регламент предоставления отделом образования

администрации Кочубеевского муниципального округа Ставропольского
края государственной услуги <Информирование граждан' выразивших
желание стать опекунами или попечителями либо принJIть ребенка,
оставшегося без попечения родителей, на воспитание в семью в иных
yстановленных семейным законодательством формах, о возможных формах
устройства ребенка в семью. об особенностях отдельных форм устройства
ребенка в семью, о порядке подготовки документов, необходимых для
установления опеки или попечительства либо устройства детей, оставшихся
без попечения родителей, на воспитание в семью в иных установленных
семейным законодательством формах, а также окiLзании содействия в
подготовке таких документов> (далее соответственно - Административный
реглаNrент, государственная услуга, орган местного самоуправления)
разработан в соответствии с Федеральным законом от 24 апреля 2008 года N
48-ФЗ (Об опеке и попечительстве>, Семейным кодексом Российской
Федераuии, законами Ставропольского края от 28 декабря 2007 года N 89-кз
кОб организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству>
и от 28 февраля 2008 года N l0-кз <О наделении органов местного
самоуправления муниципальных округов и городских округов в
Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями
Ставропольского края по организации и осуществлению деятельности по
опеке и tlопечительству) в целях повышения качества предоставления и
доступности государственной услуги, создания комфортных условий для
участников отtlошений,, возникающих при предоставлении государственной
услуги, и определяет сроки и последовательность действий

го
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несовершеннолетних, здоровья населе}lия и общественной нравственности, а
также против общественной безогtасности;

лиц, имеющих или иNlевших судимость, подвергающихся или
подвергавшихся уголовному пресJIедованию (за искJlючением лиц, уголовное
llреследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
оснсlваниям) за преступJIения против половой неприкосновенности и половой
свободы личности' а также за г|реступления против жизни и здоровья, против
свободы.' чести и достоинства личности (за исключением незаконной
госпита.,.lизации в медицинскуlо организацию, оказывающую
психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), против
семьи и несовершеннолетних, против здоровья населения и общественной
нравственности, против общественной безопасности, мира и безопасности
человечества, за исключением случаев, предусмотренных абзацем
тринадцатым настоящего пункта;

лиц, имеющих судимость за тяжкие и особо тяжкие преступления, не
относяlllиеся к преступлениям, указанным в абзаце двенадцатом настоящего
пун кта;

лиц, состоящих в союзе, заключенном между лицами одного пола,
признанного браком и зарегистрированном в соответствии с
законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также лиц,
являющихся гражданами указанного государства и не состоящих в браке.

Опекунами (попечителями) детей моryт нtвначаться только
совершеннолетние дееспособные лица.

Не могут быть назначены опекунами (попечителями):
лица, лишенные родительских прав;
лица, имеющие или имевшие судимостьl' подвергающиеся или

подвергавшиеся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное
преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим
основаниям) за преступления против жизни и здоровья' свободы, чести и
достоинства личности (за исключением незаконного помещения в
психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой
неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и
несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а
также против обшественной безопасности, мира и безопасности
человечества;

лица, имеющие неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или
особо тяжкие преступления;

лица' не прошедшие психолого-педагогическую и правую подготовку
дJIя желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося
без попечения родителей, по программе, утвержденной органами
исполнительной власти субъектов Российской Фелерачии (кроме близких
родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись
усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и
лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и
которые не были отстранены от исполнения возложенных на них



Адрес отдела образования администрации Кочубеевского
муниципального округа Ставропольского края: Ставропольский край,
Кочубеевский район, с. Кочубеевское, ул. Советская |05 А.

Телефоны для справок: тел. (86550) 2-20-11,4-01-84; факс. (86550) 2-
20-11

Офичимьный сайт администрации Кочубеевского муниципаJIьного
района в сети кИнтернет>: ( Кочубеевский-район. РФ ).

Адрес электронной почты отдела образования:
koc huЬореkа(й)m а i l. ru( ).

l.З.l. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления
государственной услуги

1.З.1.1. Информачия о порядке и сроках предоставления
государственной услуги, основанная на сведениях об услугах, размещеннrul
на Едином порт€rле, регион€шьном портале и официа.льном сайте органа
местного самоуправления, предоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информачии о сроках и порядке предоставления
государственной услуги, размещенной на Едином портаJIе, регион€rльном
портале и офичиальном сайте органа местного самоуправления,
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.1.2. Получение заявителяN!и информаuии по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется путем
индивиду€rльного и публичного информирования. Информирование о
процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в устной
и письменной форме.

1.3.1.3. Индивидуальное устное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется специ€шистами
отдела образования, ответственными за предоставление государственной
услуги (далее - специiulисты), при обращении заявителей лично или по
телефону.

Индивидуальное устное информирование заявителей при личном
обращении осуществляется в соответствии графиком (приложение 4),

1.3.1.4. Индивидуальное письменное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется специЕLпистами
отдела образования, ответственными за предоставление государственной
услуги.' при обращении заявителей путем поtIтовых или электронных
отправлений.

Ответ на обращение дается в rtростой, четкой и понятной форме в
письменном виле с указанием должнос,ги лица, подписавшего ответ, а также
фамилии, и нициа.,,Iов и номера телефона лолжностного лица отдела
образования, оформившего письменный ответ.



2.3. Результат предоставления государственной услуги
Конечными результатами предоставления государственной услуги

является:
приl{ятие решения о возмож}tости гражданина быть опекуном;
принятие решения о невозможности гражданина быть опекуном.
2.4. Срок предоставления fосударственной услуги
Госуларственная услуга предоставляется в теtIение не более З2 рабочих

дней со дIiя регис,грации документов' указанных в пункте 2.б. настоящего
Административного регламента

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской
Федераuии и нормативных правовых актов Ставропольского края,
регулпрующих предоставление государственной услуги:

Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30
ноября l994 N! 5l-ФЗ (ст. 31-40) (кСобрание законодательства Российской
Федерации>, 1994, N9 З2, ст. 3З0l);

Семейный кодекс Российской Фелерации от 29 декабря 1995 года
Nq 223-ФЗ (<Собрание законодательства Российской Федерации>, 0 1.01. 1 996,
Лл l, ст. 16);

Фелеральный закон от 27 июля 20l0 года Nq 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниtlипальных услуг)> (кСобрание
законола,гельства Российской Фелераuии>, 02.08.20l0, Ns 3 l , ст. 41 79);

Федеральный закон от 24 апреля 2008 года Л! 48-ФЗ <Об опеке и

попечительстве)) (<Собрание законодатеJIьства Российской Федерации>,
28.04.2008, ЛЬ 17' ст. l755);

Федеральный закон от 2l декабря l99б года N9 l59-ФЗ (О
дополнительных гарантиях по социаJIьной поддержке детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей> (<Собрание законодательства
Российской Федерации>,, l996' J\Ф 52, ст. 5880; l998, N9 7, ст. 788;2000, Ns ЗЗ,
ст. З348;2002, Ns 15.' ст. l375;2003, ЛЬ 2, ст. l60;2004, ЛЪ 35, ст.Зб07);

Федеральный закон от 0б апреля 20l l года Л! бЗ-ФЗ <Об электронной
подписи)) (<Собрание закоl{одательства Российской Федерачии>, l 1.04.2011,
].(! 5, ст. 2036);

Закон Ставропольского края от 28 декабря 2007 года Ns 89-кз кОб
организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству))
(<Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края>,
15,0З.2008, Л! 7, ст. 7010);

Закон Ставропольского края от 28 февраля 2008 года Jф 10-кз <О
наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и
городских округов в СтавропольскоNI крае отдельными государственными
полномочиями Ставропольского края по организации и осуществлению
деятельности по опеке и попечительству> (<Сборник законов и других
правовых актов Ставропольского края>>,25.04.2008, Л9 1l., ст. 7134);

постановление Правительства Российской Федерации от 14 февраля
201З года Л! 1l7 <Об утверждении перечня заболеваний, при н€uIичии
которых лицо не NIожет усыновить (улочерить) ребенка, принять его под



постановление Правительства Ставропольского края от 25 июля 20l l
года Nl 295-п <Об утверждении порядка рzrзработки и утверждения органами
исполнительной власти Ставропольского края административных
регламентов предоставления государственных услуг, порядка разработки и

утверждения органаI,rи исполнительной власти Ставропольского края
адм1,1нистративных регламентов исполнения государственных конlрольных
(налзорных) функчий и порядка проведения экспертизы проектов
адNlи1-1истративных регламентов предоставления государственных услуг
проекl,ов административных регламентов исполнения государственных
контрольных (налзорных) функчий> (<Ставропольская правда), N9 18З,
03.08.20 l l );

постаI{овление Правительства Ставропольского Kparl от 22 ноября
2013 г. Лс 428-п (О правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) органов исполнительной власти Ставропольского
края, предоставляющих государственные услуги, и их должностных лиц,
государствеtlных гражданских служащих Ставропольского KpaJl))
( <Ставропол ьская правда)), ЛЪ З 3 0-3З 1, 07 .| 2.20 |З);

приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от
18 иtоня 2014 года Лlr 290н <Об утверждении Порядка медицинского
освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить),
взять под опеку (попечительство),, в приемную или патронатную семью
детей-сирот и детей,, оставшихся без попечения родителей, а также формы
заключения о результатах медицинского освидетельствования таких
граждан) (<Российская газета)), J\! l85, 18.08.20l4);

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
2l феврапя 20l4 г. Nq l36 <Об утверждении Порядка формирования, ведения
и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без
попечения родителей>;

приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
l4 сентября 2009 года ЛЪ 334 <О реализации постановления Правительства
РФ от l8 мая 2009 г. Лq 42З> (<Российская г.lзета>, IЬ 252,29.|2.2009'):

приказ lltинистерства экономического рzввития Ставропольского края
от 0l июня 20ll года Jф l73lод <Об утверждении перечней государственных
услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского
края).

2,6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствпи с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления государственной услуги.

Перечень документов, необходимых для получения государственной
услуги:

l) заявление гражданина с просьбой о назначении его опекуном;
2) документ, удостоверяющий личность гражданина;
3) справка с места работы лица!! выразившего желание стать опекуном'

с указанием должности и размера средней заработной платы за последние
l2 месяцев и (или) иной документ' подтверждающий доход указанного Jlица,



Органы, предоставляющие государственные услуги., и органы,
предоставляющие муниципtLльные услуги, не вправе требовать от заявителя:

l) представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществJlение которых не предусмотрено
норматив1{ыми правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) прелставления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муницип€rльными
правовыми актами находятся в распоряжении н€Lпоговых органовl' иных

государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаший, участвующих в предоставJIении
государственной услуги, за исключением документов, укaванных в части 6
статьи 7 Федермьного закона от 27 июля 20l0 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип,rльных услуг).

Заявитель может представить в орган местного самоуправления запрос
в форме электронного документа с использованием Единого портала и

регионz}льного портала. установленной постановлением Правительства
Российской Федерачии от 07 июля 20l1 г. Ng 553 <О порядке оформления и
представления заявлений и иных документов, необходимых для
предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме
электронных документовD.

Формирование запроса в форме электронного документа
осуществJIяется посредством заполнения электронной формы запроса на
Едином портале] регионrLльном портirле без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином порт,rле, регионt}льном портале размещается образец
заполнения запроса в форме электронного документа,

Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность
заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования
запроса на Едином порт€rле в порядке, определяемом Министерством связи и
массовых коl\.lN{уникаций Российской Федерации, обеспечивается
автоматический переход к заполнению электронной формы указанного
запроса на региональном портале.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осушествляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной
формы запроса зzшвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в

электронной форме;



непосредственно в органе местного самоуправления;
на официмьном саЙте органа Nlестного самоуправления, Едином

портале и регионalJIьном портi}ле;
в информационно-правовой системе <КоtlсультантПлюс>.
Предоставление государственной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом местного самоуправления запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги., поступившего в форме
электронного документа.

При прелоставлении государственной услуги запрещается требовать от
заявителей:

представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникаlощие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате
государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной

услуги, которые находятся в распоряжении органовl' предоставляющих

государственную услугу, иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
С,гавропольского края, за исключением документов, включенных в
определенный частью б статьи 7 Фелерального закона <Об организации
предоставления государственных и муницип€lльных услуг) перечень
документов;

осуществления действий, в том числе согласований,, необходимых для
получения государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ук€ванные в части l
статьи 9 Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципмьных услуг);

представления документов и информачии, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением
следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
прелоставления государственной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной
услуги и документах, поданньiх заявителем после первоначального откЕва в
приеме документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в



запрос, представленttый в форме электронного документа, не поддается
прочтению и (или) не соответствуют требованиям к формату его
представления.

Не допускается отказ в прлlеме запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги, а также отказ в предоставлении
государственной услуги в случае' если залрос' необходимый для
предоставления государственной услуги, подан в соответствии с
информачией о сроках и порядке предоставления государственной услуги,
опубликованной на Едином портале, регионмьно t портшIе и официальном
сайте органа местного самоуправления.

2.9, Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
предоставлении rосударственной услуги

Государственная услуга не предоставляется при условии, если
представленные документы не соответствуют требованиям, предъявляемым к
ним законодательством.

Заявителю может быть отказано в предоставлении государственной
услуГи по следуюшим основаниям:

l) наличие заболеваний у заявителя, в связи с которым он не может по
состоянI.Iю здоровья осуществлять обязанности опекуна;

2) в случае лишения или ограничения заявителя в родительских правах;
3) в случае нiшичия у заявителя судимости за умышленное

преступление против жизни или здоровья;
4) в случае отсутствия у заявителя постоянного места жительства.
2. l0. Порядок, размер и ос}lования взиманLlя государственной пошлины

или иной платы за предоставление государственной услуги
Государственная пошлина не взимается.
Иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.
2.1l. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении государственной услугн и при полученип результата
предоставления государственной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на
предоставление государственной услуги, при получении документов, при
необходимости получения консультации не должно превышать l5 минут.

Максима_ltьное время приема должностными лицами составляет 30
Ntинут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги

Срок регистрации запроса заявителей и их представителей не может
превышать 20 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется
гOсударственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления государственной услуги, в том
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в



В помещениях отдела образования, предназначенных для работы с
заявителями, размещаются информаuионные стенды, обеспечивающие
Ilолучение информацилr о предоставлении государственной услуги.

На иrлформационных стендах, оtРициальном сайте отдела образования
размещаются следуюшие информационные материаJIы:

l) извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению
государствен ной услу ги :

2) текст Административного регламента;
3) информация о порядке исполнения государственной услуги;
4) перечень документов, представляемых для получениJl

государствен ной услуги:
5) формы и образцы документов для заполнения.
При изменении информации по исполнению государственной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуrи
2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получения государственной услуги в МФIJ, возможность
получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в
том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий.

2. 14. 1. Показателем доступности при предоставлении государственной
услуги являются:

- возможность получать необходимую информацию и консультации,
касающиеся рассмотрения документов, указанньiх в пункте 2.б настоящего
Адм инистративного регламента;

- беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной
услуги для маломобильных групп граждан, включая инв:lлидов,
использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- луб-,Iирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
лопуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- оказание работниками организаций, предоставляющих услуги
tlаселению, помоши инв,L.tидам в преодолении барьеров, мешающих
Irолучению ими услуг наравне с другими лицами;

- предоставление r,осударственной услуги в многофункциональном
центре предоставления государственных и муницип€}льных услуг (далее -
МФI {) не предусмотрено.

2. l 4.2. Показателями качества предоставления государственной услуги
я вляются:



дJlительности временного интерваJIа, который необходимо забронировать для
приема.

Запись на прием может осуществляться посредством регионаJlьного
портiUIа.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме
зая вителю направляется :

уведомление о записи на прием в орган местного самоуправления,
содержащее сведения о дате, времени и месте приема; уведомление о приеме
и регистрации запроса' необходимого для предоставления государственной
услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги, либо мотивированный отказ в
l]риеме запроса, необходимого для предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о
tlринятии положительного решения о предоставлении государственной
услуги и возможности получить результат предоставления государственной
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной
услуги.

III Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения адмItнистративных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Последовательность административных действий (прочелур)
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие
адми н истративные процедуры:

1) прелоставление в установленном порядке информачии заявителю и
обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге;

2) прием и регистрация документов;
З) формирование личного дела заявителя;
4) формирование и направление межведомственных запросов;
5) принятие решения о возможности гражданина быть опекуном или о

невозможности гражданиttа быть опекуном;
6) уведомление заявителя о принятом решении.
З.1.1. Последовательность административных действий (процедур)

IIредоставления государстtsенной услуги в МФIJ
Предоставление государственной услуги в МФЩ не предусмотрено.
3.2. Предоставление информаuии по вопросам предоставления

государственной услуги
Основанием д.qя предоставления информации по вопросам

предоставления государственной услуги является личное обращение
заявителя в орган местного самоуправления или поступление его обращения



3.З.7. Если при установлении фактов отсутствия документов, или
I{есоответствия представленных документов требованиям,, указанных в
пункте 2.6 разлела 2 настоящего Административного регламента, заявитель
настаивает на приеме заявления и документов для предоставления
государственной услуги, должностное лицо приниI\tает от него заявление
вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные
недостатки или факт отсутствия необходимых документов.

3.З,8. !,олжностное лицо вносит запись о приеме заявления в (Журнал
регистрацлlи заявлений>.' по форме, являющейся приложением 3 к
настоящему Административному регламенту.

3.3.9. Максиматlьный срок приема и регистрации документов не может
превышать 40 минут.

3.4. Формированпе личного дела заявителя
З.4. 1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела

заявителя яв.цяется регистрация должностным лицом заявления в <Журнале
регистрации заявлений граждан).

3.4.2. !олжностное лицо формирует личное дело заявителя,
З.4.З. В случае если гражданином не были представлены

самостоятельно документы, предусN,tотренные пунктом 2.7 раздела 2
настояшего Административного регламента:, указанные документы
запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих
уполномоченных органах посредством межведомственного
информационного взаимодействия. Для направления запросов о
предоставлении этих документов гражданин обязан представить в орган
опеки и попечительства сведения., представление которых необходимо в
соответствии с законодательством Российской Фелерации для получения
этих документов.

В целях получения дополнительной информации, необходимой для
предоставления государственной услуги, должностное лицо оформляет
запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и
сведения. Срок оформления и отправки запроса в соответствующий орган
иjIи организацию не должен превышать l рабочий день.

З.4.4. .Щолжностное лицо при поступлении ответов на запросы
дополняет личное дело заявителя.

З.4.5. Максимальный срок исполнения указанной административной
процедуры - 2 рабочих дня. В случае направления запросов срок выполнения
данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков выдачи ответов,
определенных в организации, куда направлен запрос.

3.5. Формирование и направление межведомственных запросов
3.5.1. основанием для начала административной процедуры по

формированию и направлению межведомственного запроса о
предоставлении документов, необходимых для предоставления
государственной услуги, в государственные органь] и иные органы,
участвующие в предоставлении государственной услуги, является получение



кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих
назначению его опекуном. При обс_lrеловании условий жизни гражданина,
выразившего желание стать опекуномl' должностные лица оценивают

жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы заJIвителя,
способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между
членами семьи заявителя.

3.6.З. Результаты обследования и основанный на них вывод о
возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования
условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее -
акт обследования).

Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения
обследования условий жизни гражданина' выразившего желание стать
опекуном, подписывается проводившим проверку улолномоченным
специаJlистом органа местного самоуправления и утверждается его

руководителеN{.
3.6,4. Акт обследования (приложение 6) оформляется в 2 экземплярах,

один из которых наIIравляется гражданину, выразившему желание стать
опекуном, в течение З дней со дня утверждения акта, второй хранится в

органе местного самоуправления.
3.6.5. !олжностное лицо в течение l0 дней со дня со дня представления

документов заявителем (получения ответов на запросы) на основании
документов и акта обследования принимает решение о возможности
гражданина быть опекуном, которое является основанием для постановки его
на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном либо
решение о невозможности гражданина быть опекуном с ук€lзанием причин
отказа.

Решение органа местного самоуправления о возможности гражданина
быть опекуном, которое является основанием для постановки его на учет в
качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, либо решение о
невозможности гражданина быть опекуном с указанием причин отказа,
оформляется в форме акта - в форме заключения (приложение 6).

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно
в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения
гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом
порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в
другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в
государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

3.6.6. Максимальный срок испоJlнения указанной административной
процедуры - 25 рабочих дней. В случае направления получения ответа на
запросы срок выполнения данной процедуры увеличивается в зависимости от
сроков получения ответов, из организаций, куда направлен запрос.

3.7. Уведомление заявителя о принятом решении
3.7.1. Основанием для начrulа процедуры уведомления зaulвителя о

принятом решении является принятие решения о возможности гражданина
быть опек},ном или о невозможности гражданина быть опекуном.



ответственность в соотRетствии с законодательством Россиискои
Федерации:

за полноту и качество предоставления государственной услуги;
за решения и действия (безrlействие), принимаемые (осуществляемые)

ими в ходе предоставления государственной услуги;
за соблюдение и исполнение положений регламента и правовых актов

Российской Федерации и Ставропольского края:, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления, муниципzrльных служащих' работников организаций,
указанных в части 1.1 статьи 16 Фелерального закона <Об организации
предоставлениJl государственных и муниципальных услуг>, ответственных за
исполненLlе административных процедур, закрепляется в их должностных
реглаNIентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерачии и законодательства Ставропольского края.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со
стороны гра2lцан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется
в порядке и формах, установленных законодательством Российской
Федерации.

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль
предоставлениJI государственной услуги путеN{ получения информации о ней
посредством телефонной связи, по письменным обращениям, по электронной
почте, на официальном сайте отдела образования, посредством федеральной
государственной информационной системы <Единый порт€rл
госуларственных и муницип€шьных услуг (функций)>.

<Y. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (безлействия) органа местноrо самоуправления,

предоставляющего государственную услуry, многофункционального
центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи lб Федерального

закона <Об органrrзации предоставления государственных и
мчнпципальных услуг)), а Tatoкe их должностных лиц, мунпципальных

служащих, работников>>

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия
(безлействие) уполномоченного органа, предоставляющего
государственную услуry, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б
Федерального закона <об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг>>, а также их должностных лиц, мупиципальных
служаших, работников, участвующих в предоставJlении государственной
услуги, в досудебном (внесулебном) порядке.

Рассмотрение жалобы на решения и действия (бездействие)
организаций, указанных в части 1 статьи 16 Федерального закона <об



предус]\rоl,ренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона <Об
организаtlии предоставления государственных и муницип€lльных услуг.

5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не

установлено.
В удовлетворении жалобы орган Nlестного самоуправления отказывает

в случае, если жалоба признана необоснованной.
В с;Iучае если в жzulобе не указаны фамилия заявителя или почтовый

адрес. по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу
должностного лица, гражданского служащего, а также членов его семьи, на
жалобу не дается ответ по существу поставленных в ней вопросов и в
течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается
заявителю по адресу электронной почты (при наличии) и почтовому адресу,

указанным в жмобе, о недопустимости злоупотребления правом на
обращение.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу
не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган,
предоставляIощий государственную услугу, и его должностному лицу,
гражданскоlltу служашему., о чем в течение семи дней со дня регисlрации
жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес
поддаются прочтению.

5.4. Основанием для rfачала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы заявителя Заявитель может
подать жалобу:

лично в орган местного самоуправления;
в письменной форме путем направления почтовых отправлений в орган

местного самоуправления;
в электронном виде посредством использования:
официального сайта органа местного самоуправления в сети

<Интернет>; Единого пор,гала (wwц,.gosuslu gi.гu );

регионального портала (rvw-rv.26gosuslr,rgi.ru);
портма федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государс,I,венных и муниципальных услуг органами, предоставляющими
государственные и муниципальные усJIуги, их должностными лицами,
государственными и муниципальными служащими (далее - система
досудебного обжалования).

Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ, который
обеспе.Iивает ее передачу в орган местного самоуправления.

Жалоба передается в орган местного самоуправления в порядке и
сроки, установленные соглашением о взаимодействии между МФЩ и
органом местного самоуправления (далее - соглашение о взаимодействии),



консультирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий (безлействия) органа местного самоуправления, его должностных
лиц, муниципаJIьных спужащих, в том чItсле по телефону, электронной
почте, при личном приеме;

5.6. Жмобы на действия (безлействие), а также на решения
должностных лиц, Nrуниципальных служащих органа местЕого
самоуправления подаются руководителю органа местного самоуправления,
предоставляющего государственную услугу

5.7. Жалоба,, поступившая в орган местного самоуправления, подлежит

регистрации не позднее следуюшего рабочего дня со дня ее поступления.
Жа'rобе присваивается регистрационный номер в журнале учета жалоб на

решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, его
должностных лиц, муниципмьных служащих. Форма и порядок ведения
журнала определяются органом местного самоуправления. Жалоба

рассматрt]вается должностныN{ лицом органа местного самоуправления,
наделенным полномочиями по рассмотрению жаJIоб, в течение l5 рабочих
дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы
не установлены органоп{ местного самоуправления, а в случае обжалования
отказа оl]гана местного самоуправления, его должностного лица,
муниципirльного служащего в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
заявителем нарушения установ.ценного срока таких исправлений - в течение
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае если принятие решения по жалобе заявителя не входит в
компетенцию органа местного самоуправления, в течение трех рабочих дней
со дня регистрации жалобы орган местного самоуправления направляет ее в

уполномоченный на рассмотрение орган и информирует заявителя о
перенаправлении жалобы в письменной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган местного
самоуправления, предоставляющий rосударственную услугу, принимает
одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу;
отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления'

предоставляющий государственную услугу, принимает исчерпывающие
меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче
заявителю результата государственной услуги, не позднее пяти рабочих дней
со дня принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днеNl принятия решения, заявителю в
письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В
случае если жалоба была направлена способом, указанным в абзаце девятом
пункта 5.4 Административного регламента., ответ з€ulвителю направляется
посредством системы досудебного обжалования,

В ответе по результатам рассмотрения жалобы ук€}зывается:



Приложение l
к аiцItlиIlистративному регламенту
пред()с,гавJIения госуларственной услуги
ol,1leJloм образования админисц)ации
Кочубеевского муниципального округа
Ставропtl.,rtьского края кИнформирование
граждаtl. вырtвивших желание стать
опекyнами иJIи попечителями либо принять
ребенка. оставшегося без попечения
родителей, на воспитание в сеьrью в иньIх
установленных семейным законодательством
формах, о возможных формах устройства
ребенка в семью, об особенностях отдельных
форм устройства ребенка в семью, о порядке
подготовки докулdентов, необходимьп< д.tя
установления опеки или попечительства либо
устройства детей, оставшlихся без попечения
родителей. на воспитание в семью в иньD(
установленных семейным законодательством
формах, а также оказании содействия в
подготовке таких документов)

Блок-схема

FIаименоваltие органа \{ес],ного самоуправлсtlия. предоставляк)щего государственную
услуг),

Предос,гавление информации зilявителю и обеспечение доступа заяви,геля к сведениям о
еltlrой cJl Ic

Приём и регистраltия докумеIIтов. IIредставленньIх заявителем

Формлrрование личного /iела заявителя

Экспертиза документов, представленtlых заявителем

риня,гис рсlltения в чстановJIении факr,а наличия
основании для приема документов органами
опеки и Ilопечительства от .rlиt(. желающих

установить опеку (лопечите.пьство) над
определенной категорlлей граждан
Nlajlt)_ |с I tI ие ))lIecoBe I llclI I lо.Ilс1,IIие

ll

<- ---->

уведомление заявитеJIя о
принятом решение, выдача

заключения

отказ в вы-ttаче заключения
о возможIlости гражданина

быть orteKyHoM

Принятие решения о
возможности гражданина

быть опекуном или о
невозможности гражданина

быгь опекуном

Уведомление заявителя
об отказе

Фак,г ttc
YcTaHoRJleIl

Факт
чстановлен



у грах(данина необходлtмых зtlаниli и навь!ков в воспитапии де,tсй, в том числе

информаrrия о на",ltlчии доку lентов об образовании, о профессrtональной

деятелыlости, о прохожденtttl программ полrотовки кандидатов в опекуны
или попечитсли и т.д.)

я.
(фами.llия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработк_Y и использование моих персонtlльньж данньIх. содержащихся в
Ilастоящем зtUIвлеllии и в лредставленньгх Mнolo докуNlентilх.

20 г
(дата)



Приложение 4
к аллtинистративному регламенту
преJtос I аR.]Iения госу_lарствен ной услугиотделом образования администрации
Кочубеевского муниципального округа
Ставропольского края <Информирование
граждан. выразивших желание стать
опекунами или попечителями либо принять
ребсIlка. оставшегося без попечения
родиl,елей. на воспитание в семью в иньD(
установленных семейным законодательством
формах, о возможных формах устройства
ребенка в семью, об особенностях отдельньD(
форм устройства ребенка в семью, о порядке
подготовки док},N{ентов, необходимых дrя
установJlения опеки или попечительства либо
устройства детей, оставшихся без попечения
родите.qей. на воспитание в семью в иньD(
установлеrIIIых семейным законодательством
формах. а также оказании содействия в
полготовке таких документов)

грлФик
IlриеNlа граж.цан IIо JIлчIIым вопросам

Должностное .llшцtr,
()существJ,rяюцlес прием ,IJии приелrа Время

Руково]lи,tеrlь отдела образования ДКМС) понедельник-
ля-гница

с "08.00"до " l6.00" часов
переры8 с " l2.00"до

" lз.00"
заместлtте.lь
Акмо

руководите-lя от,lела образования понедельник-
пятница

с "08,00" до " l6.00" часов
перерь!в с "l2.00" до

" l3.00,



составjIясl кв. м. состоит из
кв. м.

комна1,! размер каждой
KoN,lHa,l ы кв. I!1. на этаже в

этажном ло\rе.
Качество лома (кирпичный. панелыrый, деревянный и ,г.It.; в нормальном состоянии,
ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные. количество окон и пр.)_

Благоустройство дома и жилой площади (волопровод, канализация, какое отопление, гil,з,

ванна, лиd)т. телефоII и т.д.):

Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное,
неудовлетворительнос)
Ншrичие л;rя ребенка отдельной комнаты, уголка. места дJIя сна, игр, занятий

I{a жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают
актичсски

Отнопrения, сложившиеся Ilrежду членами семьи грахqцанина

Фамилия-
имя.(),1,чество
(при нiulичии)

Год
рождения

Место рабоr,ы.
лолжнос,[ь или

место учебы

родствеrtное
(),гн()lllение

С какого времени
проживает на
данной жилой

площади

(характер взаимоотношсний межлу членами семьи, особенности общения с детьми,
летей между собой и т.д.)

Личные качества граждalнина (особевности характера. общая культура, нiiJ,Iичие опыта

Мотивы гражданина /,(jlя приtlятия ttесовершеIlIlо_петнело в семью

.Щополни-гельные данItые обс,;rеJования

Ус,:lовия жизни гражданина. выразивш9го желание стать опекуном или поrrечителем
несоверцlепнолетнего гражданина либо принять летей. оставшихся без поле.tения родителей. в семью на

воспитаllие в иных установ.пенныr семейным законоfательством Российской Федерачии формах

(удовлетворtrтсльные/неуловлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

i Iодпись Jlица, проI]оi:Iившего обследование

|\,,.п

(р),ководIlте,,Iь органа опекн и (Itолпt!сь) (Ф.И.О.) попечительства)

к в, ]\l.

общенияgдетьмиит.д.)



Образованис и профессионаuIьIJаJI деятеJIыIость

Характеристика состояпия здоровья (общее состtlяtI!lе здоровья. отсутствие заболеваний.
препятств}.Iощих усыновлению (1.лочерению))
Ма,гериа,rыttlе tloJ]oжcllиc (иN!ущсство. размер зарабогной платы, иIIые виды доходов.
соотIIошеIlие размера дохOла с прожитоItIIьIм миниNrумом, установленным в регионе)

]\,tотивы д"rя приеNlа ребенка (детей) на воспитание в се]!tью

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (леr,ей) (количество детей, пол, возраст,
особенности характера, внешности. согласие/несогласие гражданина принять в семью
ребенка, имеющего о,гкJlоне}tия в развитии; в случае согласия гражданина принять в
семью такого ребенка необходимо указать наJIичие у гражданина условий для воспитtlния
гакого ребенка. а тzжже дать оценкч соответствия пожеланий гражданина относительно
количества и возраста детей, которых он хочет принять в семью, его возможностям:

Зак"цючение о воз\rожности/невозможttости граждан(ина)

(фамилия. имя" отчество (при наJичии) ]аявителя(-лей))

быгь кандилатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители) <З>:

(в Tolt числе: если количество ,]етей. кtrторых гражllанин жеJает llринять в семью, больше, чем
позволяlо,г сго социалыlо-бытовые условия, указывае-l,ся количество детей. которых грФlсданин

имеет возможность приня,l,ь в семью, а,l,акже укrвываеlся реко]!1енлуемый органом опеки и
попечительства возраст ребенка (летей), который пtоя<ет быть передан на воспитание в данную

семью)

должIlость фамилия. имя, отчество (при наличии)l1o]llIllcb
м.п.

<l> Граж,tанам. состояlllим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.
<2> Указывается в зааисимостll от выбранной формы семейного устройства. Если заключение

оформлено на нескольких лисl,ах. листы должны быть пронумерованы. прошиты и скреплены печатью
органа, выдавшего заключенltе.

<3> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.



tL,l l

Ф.и.о,
(в том числе

имевшисся ранее)

Дата
рождения

(чIrело, месяц,
год)

Место рtlж,цения
(республика, край.

область, район, город)

Адрес места жительства
или пребывания

(республика, край, область,
район. город, улица, дом,

корлус. квартира)+

l
,) ] 4 5

* в графе 5 также указываюfся сведения. в каких сl,бъектах Российской Фелерачии гражданин проживал
ранее (в To[l числе слlжба в рядах Вооружённых сил)

Заявление-согласие Ф.И.(). (гражланина, подавшего заrIвление о назначении его
опскчном). на обработку и использованис его персона.IIьных данных, содержащихся в
}lастоящем заявлении, в оргаllе местного самоуправления Ставропольского крм
(наименование), исполняlощего отделыlые I осударственные llолномочия по опеке и
попеtlительству в отноlлении Ilесовершеннолетних граждан. имеется (или согласие на
обработку персональных данньiх l,ражданина Ф.И.О, прилагается).

Руковолитель по,]пись Ф.и,о.
(л9чать)

Исполнитель: Ф.И,о
Тел


